PREFEITURA MUNICIPAL DE PRESIDENTE JUSCELINO
ESTADO DE MINAS GERAIS

Rua Dr. Paulo Salvo, N.° 150 — Centro — CEP: 39.245-000
CNPJ-17.695.057/0001-55

DECRETO n°: 016/ 2018

Dispbde sobre viagem a servico e
concessdo de diaria no ambito da
Administracdo Publica do Poder
Executivo e da outras
providéncias.

O Prefeito Municipal de Presidente Juscelino/Minas
Gerals, no uso de suas atribuicées legais, previstas na Lei
Organica Municipal c/c Lei Municipal n°: 478 de 28/03/2008.

Decreta:
CAPITULO I
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° - O servidor da Administracdo Publica do
Poder Executive, que se deslocarem da sede do Municipio,
eventualmente e por motivo de servico, farédo Jus a percepcéac
de diaria de viagem para fazer face as despesas
extraordindrias com alimenta¢do e hospedagem.

§ 1° - Para os efeitos deste Decreto considera-se:

I - sede: 1localidade onde o servidor estd em
exercicio;

IT - alimentacdo: café da manhd, almoco e jantar.

§ 2° - A sede do municipio e seus distritos sao

considerados localidades distintas.
Art. 2° - As didrias ser3o pagas antecipadamente.

§ 1° - Considera-se antecipado o pagamento de diarias
que ocorrer até o inicio da viadgem a servico.

§ 2° - Excepcionalmente, serd considerado antecipado
© pagamento de diarias que ocorrer apés o inicio da viagem,
desde que durante o periodo de afastamento do servidor.

§ 3° - E vedado o pagamento de diarias com
antecedéncia superior a sete dias da data prevista para o
inicio da viagem.
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Art. 3° - A di4ria n&o é devida nas seguintes
hipdteses:

I - no periode de tréansito, ao servidor que, por
motivo de transferéncia, tiver que mudar de sede do municipio;

ITI - no deslocamento do servider com duracdo inferior
a 04 (quatro) horas;

IIT - no deslocamento para localidade onde o servidor
resida;

IV - quande fornecido alojamento, ou outra forma de
pPousada, e alimentacio pela Administracdo Publica Municipal,

ou pelo evento para o qual o servidor ou empregado publico
esteja inscrito:

V - quando n&o houver comprovagao de pernoite fora da
sede do municipio;

a) entre a sede do municipio e municipio limitrofe
para o qual se deslocar o servidor; '

b) entre a sede do municipio e seus distritos.
CAPITULO II
CONCESSAO DE DIARIAS E PASSAGENS

Art. 4° - A Concessio de Diarias e Passagens deverio
ser feitas através de solicitagdes, pagamentos de didrias,
concessdo de passagens e registro de prestacdes de contas, de
utilizacdo obrigatéria relo gestor de cada secretaria
municipal responséavel.

CAPITULO III

DAS DIARIAS E DESPESAS EM VIAGEM
Secdo I

Das regras gerais

Art. 5° - As secretarias municipais devem realizar a
programacadc mensal das diarias a serem concedidas.

. Art. 6° - Compete a chefia imediata do servidor a
aprovacdo da solicitagido de didrias e do meio de transporte a
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ser utilizado na wviagem, além da aprovagdaoc da respectiva
prestacdo de contas.

Art. 7° - Compete ao ordenador de despesas a
autorizacdo da despesa relativa a concessdo da diaria e
passagemn.

Secdo II

Dos Termos Inicial e Final

Art. 8° - As diédrias de viagem serdo concedidas por

dia de afastamento da sede de servico.

Paragrafo uUnico - Para efeito deste Decreto, serédo
considerados como termos, inicial e final do deslocamento para
viagem, respectivamente, os dias de partida e de retorno a
sede constantes na autorizacgdo de saida de wveiculo oficial, ou
bilhetes de passagens rodoviarias, ou declaracdoc do servidor
contendo o© dia de partida e de chegada a sede, gquando o©
servidor se deslocar para municipics em gque o meio de
transporte utilizado ndo emita o bilhete de passagem.

Secdo IIT

Dos Valores

Art. 9° - 0Os valores das didrias de viagem sdo o0s
constantes nas Tabelas dos Anexos I e II.

CAPITULO IV

DCS MEICS DE TRANSPCORTE
Secdo I

Das Passagens Rodoviédrias

Art. 10 - A aquisigdo de passagens rodoviérias para
viagem a servigo observarda ao disposto neste artigo.

§ 1° - O bilhete de transporte rodovidrio deverd ser

adguirido em classe convencional, em conformidade com as datas
e 0s horariocs do compromisso gue coriginar a demanda.
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§ 2° - As eventuais mudangas, por interesse pessoal,
no horaric do &énibus que possam acarretar multa ou mudanga no
valor final da passagem serdo custeadas pelo servidor.

Secao II
Do Uso de Veilculos Particulares

Art. 11 - N&o s&o autorizadas viagens de servidor em
veiculos particulares.

capirurLo v
DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 12- Em todos os casos de deslocamento para
viagem previstos neste Decreto, o servidor é obrigado a
apresentar relatério de viagem no prazo de sete dias
subseguentes ao retorno a sede.

§ 1° - A prestacédo de contas deverd conter:

I - documento comprobatdédrio dos termos inicial e
final;

IT - cépia da nota fiscal ou documento equivalente da
hospedagem, nos casos em que for exigida a comprovacdo de
perncite;

IITI - declaracdo do servidor contendc a data de

partida e de chegada na sede e o valor pago, quando o servidor

se deslocar para municipios em que o meio de transporte
utilizado ndo emitir o bilhete de passagem;

IV - cébpia do certificadce ou declaragéoc de
participacdo em evento, quando a viagem do servidor tiver por

finalidade a participagéoc em cursos, seminarios, treinamentos
ou similares;

Art. 13 - S&o hipdteses de restituigdo de wvalores
recebidos antecipadamente a titulo de didria e de passagem ou
de adiantamento:

I - gquando, por gualgquer motivo, a viagem naoc for

realizada, o©os valores serdo restituidos em sua totalidade no
prazo maxime de sete dias contadcs da data do cancelamento da

viagem;
‘»L‘*
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IT - quando o servidor, em seu relatdrio de viagem,
aferir a necessidade de restituicdo, devendo efetud-la no

prazo méximo de sete dias contados da data do relatdrio de
viagem;

IIT - gquando o setor responsdvel pela analise do
relatério de viagem aferir a necessidade de restituigao,
devendo o© servidor efetud-la no prazo maximo de sete dias
contados da recepcdo da nctificacgédo.

Paragrafo UGnico - A restituigdo deverd ser feita por

meio de depdsito em conta corrente informada pelo Setor de
contabilidade do municipio.

Art. 14 - Caso a viagem do servidor ultrapasse a
quantidade de diédrias solicitadas, ccorrera o ressarcimento
das diarias correspondentes ao periodo prorrogado, com

justificativa fundamentada e mediante aprovagcdo da chefia
imediata e autorizacdo dc ordenador de despesas.

Art. 15. Nos cascs em que o servidor viajar sem fazer

jus a diaria de viagem, apresentard somente o relatdrio
técnico.

Art. 16 - O servidor gque «realizar viagens,
ininterruptamente, durante o lapso temporal maximo de trinta
dias fica autorizado a apresentar as prestagdes de contas,
compreendendo todo o© pericdo da wviagem, no prazo maximo de
sete dias subseglientes ao seu retorno definitivo a sede.

§ 1° - Consideram-se viagens ininterruptas aquelas
realizadas de forma seqgiiencial, em que o lapso temporal entre
o termo final de uma viagem e o termo inicial da viagem

subseqgiente for inferior aoc prazo de sete dias para a
prestacdo de contas.

Art. 17 - Serdo de inteira responsabilidade do
servidor eventuais alteracgdes de percurso ou de datas e
horariocs de deslocamento, quando nao autorizados ou

determinados pela chefia imediata.

Art. 18 - O processo de prestagdo de contas é de
inteira responsabilidade do servidor.

Art. 19 - A responsabilidade pelc controle das
viagens e da prestacic de contas &, respectivamente, do
ordenador de despesa e da chefia imediata do servidor.
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Art. 20 - O descumprimento do disposto neste Capitulo
sujeitara o servidor ao desconto integral imediato em folha de
pagamento, sem prejulzo de outras sangdes legais.

CAPITULO VII
DISPOSICOES FINAIS

Art. 21 - Ndo sera permitido o reembolsc de despesas
extras com bebidas alcodlicas, telefonemas particulares e
despesas equivalentes.

Art. 22 - Fica revogado o Decretc 035 de 18/12/2017.

Art. 23 - Este Decreto entra em vigor na data de sua
publicacéo.

Presidente Juscelino, 16 de abril de 2018.
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Ricardo de Castrc Machado
Prefeito Municipzal
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TABELA I

DESLOCAMENTO _ VALOR

Deslocamento  até 149  Km|R$30,00
(Cento e guarenta e nove
guildmetros) com periodo de
duragéoc for superior a 04
(quatro) horas e infericr a 06

(seis) horas, fara Jjus, o)
servidor, a 50% do wvalor da
diadria.

TABELA II
DESLOCAMENTO VALCR

Deslocamentos superiores a 149 | R$60,00
Km (Cento e quarenta e nove
quilémetros), periodo de
duracdoc acima de 06 (seis)
horas ininterruptamente

No caso de pernoite, o wvalor |R$21,00
serda acrescido de 35% (Trinta-
e cinco) por cento.

Em se tratando de deslocamento | R$120,00
para outros estados, as
diarias serdo acrescidas de
100% (Cem por cento) do valor
desta Tabela II.




